北京邮电大学研究生请假申请表
	姓名
	
	学院
	
	学号
	

	联系电话
	
	临时委托人

姓名及电话
	

	请假时间
	年   月   日  至     年    月   日

	请假原因
	（请详细注明，因病请假请另附医院诊断证明）

	申请人

签字
	申请人：

       年   月   日
	导师
意见
	签字：
（盖章）

	辅导员
意见
	签字：

（盖章）
	学院主管研究生院长/副院长意见
	签字：

（盖章）

	研工部

审批
	（一周以上需签）
签字：

（盖章）

	研究生
请假管理规定知情
	《北京邮电大学学生管理规定》
第六十九条  研究生在读期间因个人原因请假，每学期累计不得超过1个月；研究生因病请假，应当有校医院或指定医院诊断书，每学期累计不得超过2个月，否则应办理休学手续。

第七十条  研究生请假应提交《北京邮电大学研究生请假申请表》及相应证明。请假1周以内（含1周）需经导师同意，由所在学院/研究院审批；请假1周以上、1个月以内（含1个月）需经导师同意，由所在学院/研究院批准后报研究生工作部审批。续假手续与请假手续相同。

请假期满学生应主动至学院/研究院销假，未按时销假者按擅自离校处理，视情节轻重按学校有关规定给予相应处分。 
学生知情签字：
日期：

	销假时间
	年   月   日 ，该生是（  ）否（  ）按时销假


请假一周以内，本表由辅导员留存；请假一周以上一个月以内，本表一式2份，研工部审批完毕后一份由学院辅导员留存备案，另一份由研工部存查。本表复印有效。
